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Prot. 8295/C16B 

 
CIRCOLARE  N. 78 

 
 
 
Al personale ATA  
   
Oggetto:  assegnazione incarichi specifici e attività aggiunt iive 
 
Si allega al presente avviso l’intesa raggiunta in sede di contrattazione tra Dirigente scolastico 
e RSU sull’impiego del M.O.F. destinato al personale ATA dell’istituto che è stata stabilita alla 
luce delle disponibilità finanziarie assegnate all’istituto e delle proposte e considerazioni e-
merse in sede delle assemblee sindacali interne; considerate alcune novità rispetto a quanto 
stabilito negli anni passati, si invitano i membri del pesonale ATA a prenderne visione e a 
presentare le proprie candidature al Dirigente scolastico entro il giorno 13 gennaio 2015 per 
consentirne l’opportuna valutazione che verrà svolta in collaborazione con la DSGA sulla ba-
se dei criteri stabiliti dal contratto d’Istituto. 
 

Il Dirigente scolastico 

prof. Giovanni Rosa 

 

 

 

 

 

 

 



 

IMPIEGO M.O.F. - PERSONALE ATA a. s. 2014/15 

 

A) Incarichi specifici: 5.383,33 
a) Assistenti amministrativi:  

◦ Coordinamento ufficio didattica      € 700 
◦ Coordinamento ufficio personale     € 700 
◦ coordinamento area ufficio amministrativo e interfaccia didattica  da pos. economica 
◦ gestione sito, comunicazione online, gestione posta certificata  € 681,85 

◦ gestione informatizzazione uffici      da pos. economica 

b) Assitenti tecnici  
◦ Coordinamento attività/gestione sub consegnatario dell’attrezzatura 

  assistenza progetti POF interfaccia didattica    € 700 
◦ Assistenza informatica ai docenti, gestione password accesso alla rete  

  gestione dei pc per attività didattiche     € 700 
◦ Coordinamento gestione attività guardaroba    da pos. economica 
◦ coordinamento gestione attività/interfaccia didattica   da pos. economica 
◦ coordinamento gestione attività/interfaccia didattica   da pos. economica 

 
c) Collaboratori scolastici      

• Coordinamento e gestione colleghi     € 475,37 

• Assistenza POF, attività di interfaccia didattica    € 475,37 
• Assistenza POF, attività di interfaccia didattica    € 475,37 
• Assistenza POF, attività di interfaccia didattica    € 475,37 

         Totale A €    5.383,33  

B) Pagamento straordinari: 1.212,82 
assistenti amministrativi (€/ora 14,50):  27% € 327,46 corrispondenti a 22 ore  
 
assistenti tecnici (€/ora 14,50):   27% € 327,46 corrispondenti a 22 ore  

  
collaboratori scolastici (€/ora 12,50):  46%  € 557,89   corrispondenti a 44 ore  
   

C) Attività aggiuntive: 3.638,47 
assistenti amministrativi (€/ora 14,50):  27% € 982,39  corrispondenti a 67 ore*  
*10 ore (€145) vengono spostate sull'intensificazione 
assistenti tecnici (€/ora 14,50):   27% € 982,39  corrispondenti a 67 ore*  
*3 ore (€ 43,5) vengono prese dall'intensificazione   
collaboratori scolastici (€/ora 12,50):  46%  € 1.673,70   corrispondenti a 135 ore*  
*85 ore (€ 1.062,50) vengono spostate sull’intensificazione   

    
d) Assistenti amministrativi:  

◦ complessità per manifestazioni esterne    ore 10  € 145 
◦ complessità e gestione alunni stranieri   ore 21  € 304,5 
◦ complessità procedure innovative   ore 26  € 377 

e) Assitenti tecnici  

◦ Trasporti tovagliato via Ghislandi   ore 20  € 290  
◦ Manutenzione via Ghislandi    ore 10  € 145 
◦ Supporto digitalizzazione didattica   ore 10  € 145 



◦ Gestione magazzino sala    ore 10  € 145 
◦ Gestione magazzino derrate alimentari sede  ore 10  € 145 

◦ Supporto guardaroba      ore 10  € 145 

f) Collaboratori scolastici      
• Manutenzione via Fura     ore 10  € 125  
• Reperibilità per interventi vigilanza   ore 20  € 250 
• supporto infermeria     ore 20  € 250 

   
       Totale B €    2.446,50  

D) Intensificazione : 7.276,95  
 
assistenti amministrativi (€/ora 14,50): 27% € 1.964,78 + 145* (da attività aggiuntive) =  

  € 2.109,78 corrispondenti a 145 ore  
assistenti tecnici (€/ora 14,50):  27% € 1.964,78 – 43,50* (da attività aggiuntive) =  
       1.921,28 corrispondenti a  132 ore  
collaboratori scolastici (€/ora 14,50):  46%  € 3.347,40 + 1.062,50* (da attività aggiuntive) =  
       € 4.409,90 corrispondenti a 352 ore  
 

Totale C €     8.440,96 
 
 
 
 
 

TOTALE  A   €  5.383,33 
TOTALE  B   € 1.212,82 
TOTALE  C   € 2.446,50 
TOTALE  D   € 8.440,96 
 
TOTALE GENERALE  €  17.483,61  
 

 
 
 

 


