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Prot. n. 6647/c16b 

 

CIRCOLARE N. 41 

 

A docenti  

Al personale ATA 

 

Brescia, 29/11/16  

 

Oggetto: nuova procedura autorizzazione servizi pro fessionali e attività di supporto 

 
Comunico che per una migliore organizzazione, entra in vigore per i servizi professionali interni ed 
esterni e le attività di supporto alla vita scolastica (es: accoglienza per i vari eventi interni alla scuola 
come open day, elezioni, banchetti etc.) una nuova procedura autorizzativa. 

L’insegnante che organizza il servizio compila il nuovo modulo (Mod Pers 64 http://bit.ly/2gCP4sv ) 
disponibile sul sito o in ufficio personale e lo deposita (almeno 5 giorni prima) in ufficio personale, 
completo dell’elenco degli alunni che parteciperanno al servizio. 

Per facilitare la compilazione, questa può essere effettuata anche a mano, pregandovi di usare una 
calligrafia ben leggibile (l’autorizzazione sarà pubblicata sul sito…). 

L’ufficio personale provvederà a numerare la richiesta e ad inoltrarla al Dirigente per la firma. 

Dopo l’autorizzazione lo stesso modulo sarà pubblicato sul sito a cura dell’ufficio e comunicato agli 
alunni dai docenti referenti, avendo cura di lasciarne copia nella cartelletta di classe. 

Ricordo che tutti i passaggi sopra indicati sono necessari per poter provvedere alle eventuali 
sostituzioni e per il buon fine della comunicazione. 

Vi ringrazio come sempre per la collaborazione che date alle numerose iniziative e per l’aiuto 
indispensabile ad affrontare le tante complessità della scuola. 

Cordiali saluti. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Giovanni Rosa 

 


