
CREARE UNA VIDEO LEZIONE
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E’ consigliabile verificare che non 
ci sia l’account personale 

attivato. Se nel cerchietto è 
presente la foto o l’iniziale del 
proprio nome, significa che il 
vostro accounpersonale è 

attivato
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Per disattivare 
l’account 

personale cliccare 
sul cerchietto e 

poi su esci
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Da una pagina di 
Google cliccare su 

«Gmail»
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Inserire le credenziali 
istituzionali: 

nome.cognome@istit
utomantegna.it
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Inserire la 
password 

provvisoria che vi 
è stata fornita
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Cliccare sulla 
tabella di 9 

punti
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Cliccare 
sull’applicazione 

«Meet», se non si 
vede scorrere 
verso il basso
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Cliccare su 
«Partecipa a una 

riunione o 
avviala»
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Digitare un nome o 
un titolo per la 

lezione o lasciare in 
bianco e cliccare su 

continua
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La prima volta che si 
avvia una conferenza il 

sistema chiede 
l’autorizzazione all’uso 
della telecamera e del 

microfono
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Clicca su: Avvia 
riunione
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Questo è il link da 
fornire agli studenti 
e/o ai colleghi per 

collegarsi alla 
riunione
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Aprire una nuova 
pagina Google e 
aprire il registro 

elettronico

Prof. Giuseppe Chisena



Aprire il registro della 
classe con la quale si 

vuole creare la 
conferenza ed entrare 
nel: Registro docente
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Cliccare sul 
simbolo della 

videocamera nel 
registro docente
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Incollare il link 
nella finestra
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Dopo che l’alunno ha inserito il 
link sulla riga degli indirizzi di 

Google e chiede di partecipare 
alla riunione, sul pc 

dell’insegnante compare la 
richiesta di partecipazione alla 
riunione: cliccare su: Ammetti 
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Una volta avviata la 
conferenza sul vostro 
monitor si vedranno i 

vostri studenti che 
partecipano alla 

conferenza
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E’ possibile condividere il 
proprio monitor per far 

vedere quello che si scrive o 
una presentazione 

powerpoint. Cliccare su: 
Presenta ora
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Cliccare su: Il 
tuo schermo 

intero
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Cliccare sulla 
finestra
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Cliccare su: 
Condividi
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Questa è la finestra che 
compare. Se chiudo con 
la linguetta in alto a DX 

mostrerò il mio desktop 
o l’applicazione aperta
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Se apro un 
documento Word 
Mostrerò quello 

che scrivo
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Questo è il 
documento che 

vedranno gli 
alunni
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E’ possibile 
attivare la: Chat
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Cliccando su: 
Persone si possono 
vedere le persone 
che sono collegate 
con la conferenza
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L’insegnante

L’alunno
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È possibile utilizzare sempre lo 
stesso link per avviare una nuova 

lezione con la stessa classe.
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Stabilisci il calendario e l’orario delle tue 
lezioni con la tua classe e comunicalo 

agli studenti.
Avvisa gli studenti che possono 
utilizzare sempre lo stesso link
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In questo modo è possibile evitare di 
dover aprire sempre il registro 

elettronico ed è possibili preparare il 
link in anticipo (anche il giorno prima).
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Come fa l’insegnante ad attivare la 
lezione/conferenza con lo stesso link?
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Creata la prima lezione e 
fornito il link agli studenti, la 

volta successiva sarà 
sufficiente utilizzare la parte 

terminale del link: 
zum-ojvh-jbx
senza i trattini.

DOVE?
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Il giorno 
successivo

Da una pagina di 
Google cliccare su 

«Gmail»
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Inserire le credenziali 
istituzionali: 

nome.cognome@istit
utomantegna.it
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Inserire la 
password
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Cliccare sulla 
tabella di 9 

punti
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Cliccare 
sull’applicazione 

«Meet», se non si 
vede scorrere 
verso il basso
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Cliccare su 
«Partecipa a una 

riunione o 
avviala»
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Digitare in questa 
casella l’ultima parte 
di link senza i trattini 

(10 lettere)
zumojvhjbx
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Cliccare su 
continua 
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Cliccare su 
Partecipa e 

attendere che gli 
studenti si 
colleghino
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FINE
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