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1. Introduzione
1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento e descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli:

e Accesso a GeFO
e Menu Esami IEFP

e Gestione prove d’esame

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del
Progetto "GEFQ". In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa

esplicita autorizzazione da parte dell’ Area Formazione Territorio.
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2. Accesso a Gefo e Selezione del
Soggetto Richiedente

Per accedere a GeFO e procedere alla compilazione delle procedure di esame, occorre seguire i seguenti passi:

1) Digitare I'indirizzo web: https://gefo.servizirl.it/dote e inserire le proprie credenziali:

I —
Regionelombardia i DOTE ON LINE Messern varde 330,137,183

WOME USENTE | MLUVERA PAVWIMD

LAVERO

BBRRb o

Figura 1 Paginainiziale Gefo/Dote

2) Cliccare su “Operatore”

—
Immm DOTE ON LlNE Muvers verge 00 131451

Figura 2 Selezione Operatore

Rev. 01 — Manuale GeFO: “Esami IEFP”
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3) Scegliere il Soggetto Richiedente nella sezione “Scegli operatore”:

BTN LSER UTENEE pe 250ty

Fov wccaders Alle dersadie &l odi 2 harm l\mo— delln wen;
nmm«-mm«wmmwu\mua o o 0ol 0gge
Pov e Ut et weiizae Neoans L oo wggarte

i Al ieg ) fuged SSRINALD WCERIREIET I Fanita SChOraata & Pesiibhe proflang un Su0v0 SAEINET0 (HIEORALE, RTNANG0 B vOCE WIS LO SuivO SOSIRLIO M RMONAN . UNR wl LA e ito | Soggetin (X hsdnne,
ot eoregare swile comgrlazionm, whermaacs dicande sl oane SOF rets cobo A2OHT;

1 STATO e setn bt o8 reioes paggsttn, qeents congans rmileieac con s i VaSEaIE:

1 s Oveuct 1 sticiuzion cip Seee v koot | segiecio 0 iz nows @

DAL YOO8 OF reenh v Shilin, 0o ComnaBare une ssovh deminde

162, PRI Vot o :
162 P Vaddstn 570w AL A B

Figura 3 Selezione Soggetto Richiedente

. . S » ricerca . . T . . PP ;.
Cliccare il tasto “Ricerca i e immettere i dati richiesti per effettuare una ricerca tra i soggetti gia inseriti nel

sistema e cliccare il bottone a nella colonna “Azioni” per selezionare il Soggetto richiedente.

Il sistema attivera il profilo selezionato e le funzioni di menu disponibili.

S cpmaeciy ELENCO SOGGETTO RICHEDENTE
*DiE ) ponto @ servAzio ummh—o—nmm.mmwm@umm-ﬁ
! annuhawmmmsh 2eta e 1capersy
ToRTpes (Por sbdare taabbitere Lteres uthizearw (ocone " dwl toggesa
Anecie w8 nUCYE SCEPNTD FATEeSRILE: In Fanil sheTTanta & poubile Crofliee uE raowe Yagge 1 wce rams Soggette Richisdeme” (v woltas e ita § soggetto rickindoren,
» (o pereegaie sels cihccands sarons SF sets comnne “adosr)
Homeg tath § SEa70: tna vie prveris ue e sagaetic, qaeile compe mad vl G B skl “rabdats
- ‘meﬂblm i afzzew .....9; Bta 000 O el tals tina, e compliare une nuove Somande;
AcTimiarTei -
prmnente
Oterta Toomsation st
* B ofp
» Contingenitamentn
e s
oTpS——— 4 ewt Valigato 1M & VAL S
* Mictibeste thyutantone
Begort

* Ivanan

Figura 4 Profilo attivato
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3. Menu Esami IEFP

La voce di menu Esami IEFP consente agli operatori 'accesso alle funzionalita dedicate al download dei test di

ingresso, delle prove di esame e delle relative griglie di correzione.

nEMU = ELENCO SOSCETTO ROMEDENTE

ELENCO SOGGETTO RICHICDENTE

¥ Did  patin & werviem
Vecerty
DO hand
Huoas Sumenda
14 voor Teryw o naovo Sogpetis
» Acubirione dossande

i
Dosster dot :
i

Nisa donunda SLastatCasane g Dopo aver wets |

33 richinderte £ AAuzu |recast Deora OF

CITpUich Guts voow o e wils dake:
e radilumnrds arwe
pemwWonte

Offersa fiemattvawerie

¥ Czami wip
Dachacs ocusent)
Bachecs 4.8 R SOCCETI0 AOAERENTE B gk S

Bactwce missing

Lok poowe! grighle saowll 142 PRE WIAND

1oL prin | grighie stase

62 PRE Widsto 173 »

MALE SA

» COmbsgoniamenic

Figura 5 Menu: Esami IEFP

I menu é caratterizzato da 5 voci:

supporto;

e Bacheca F.A.Q.: da cui € possibile visualizzare le F.A.Q.;

Rickiwchrtor”. U wits imeeito 4 ooy

gt

nchiwdwte,

3, por complare une puove Sonesde;

Brows

[ R T B TR TR P

anem

2

Bacheca documenti: da cui & possibile ricercare, visualizzare e effettuare il download della documentazione di

e Bacheca messaggi: da cui l'utente pud visualizzare tutti le comunicazioni e i messaggi relativi alle procedure di

esame,

e Scarica prove/griglie di esame: da cui l'utente nelle tempistiche stabilite pu¢ effettuare il download dei test di

ingresso, delle prove di esame e delle relative griglie di correzione;

e Storico prove/griglie di esame: da cui l'utente pud visualizzare ed eventualmente effettuare il download dei

test di ingresso, delle prove di esame e delle griglie di correzione gia erogate in sessioni precedenti.

Nei paragrafi successivi verranno illustrate in dettaglio le voci e le loro funzionalita.

Rev. 01 — Manuale GeFO: “Esami IEFP”
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3.1 Bacheca documenti

"IN patte o leevitn
n,-m 41 - Porrmatin § Dowmond dst Sccaventn
e O ey
Tang st
. Uata Vabsttade [ _p. p
R —— B rwece Graroms
(ffoetn barrrae boa Famested
S bt | £ Memsen rmcerd da vissuitzsare. Eettuare wna ricerce. |
Secheca mesag
SCATICE POowe/ origio o

Figura 6 Menu: Esami IEFP — Bacheca documenti

In corrispondenza del menu ESAMI IEFP cliccare sulla voce Bacheca documenti.

Il sistema apre la pagina Bacheca documenti visualizzando la funzione di ricerca documenti attivata.

ndwca
E possibile ricercare un documento di interesse, compilando almeno una delle voci proposte e cliccando su

per attivare la funzione e visualizzare il risultato.

Uencrizione [docarmenta

|
o [ BB

Record totali: 1 - Paglna 171
Figura 7 Bacheca documenti — Documento ricercato

nasnrmd
In alternativa cliccando su il sistema mostra I'elenco completo dei documenti presenti a sistema.

2 Documanto 1 Amient] per tost.dock ¥B
1 Descrizione def dousnentn o peova | Schada PANIPCATOR). doc «a

Recoed totall: 2 - Pagioa 1/1

Figura 8 Bacheca documenti — Elenco documenti
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In entrambi i casi, cliccando sullicona "Ia in corrispondenza del documento di interesse € possibile scaricare e salvare
sul proprio pc il documento desiderato.

Messaggio dalla pagina Web @

| Sicuro di voler scaricare il documento?

oK ][ Annulla ] /NOME FILE

Ambienti ¢

Figura 9 Scarica documento

Cliccando sul "Nome file” del documento di interesse & possibile visualizzare le informazioni di sintesi.

VISUALIZZA DOCUMENTO

Data
26/11/2015
| Desertzione

Descrizione del doumento di prova 1

Figura 10 Informazioni documento

Rev. 01 — Manuale GeFO: “Esami IEFP”
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3.2 Bacheca F.A.Q.

- Esami oty

Sarica prose geighe atama
SA00kn pro/ e ssanmw

Figura 11 Menu: Esami IEFP — Bacheca F.A.Q.

In corrispondenza del menu ESAMI IEFP cliccare sulla voce Bacheca F.A.Q..

Il sistema apre la pagina Bacheca F.A.Q. visualizzando la funzione di ricerca documenti attivata.

Bl ricerca
E possibile ricercare una F.A.Q. di interesse, inserendo almeno una parola chiave e cliccando su per

attivare la funzione e visualizzare il risultato.

| BACHECAF.A
i ¥ Ak Questicns)
(nands lom'n
7 1B02ms i
Record totali: | - Pagina 1/1
Figura 12 Bacheca documenti — F.A.Q. ricercata
. Bnascondi o

In alternativa cliccando su il sistema mostra I'elenco completo delle F.A.Q. presenti a sistema.

BACHECAF.A.Q

| |Frequently Asked Questhin)

t26/11/2015 Domands
T w205 punteggio prove coms vieno calcolato?

4 | 19:05/2016 A chl mi tholgo per ottenere asstslenza?
| Record totall: 3 - Paging 1/1

Figura 13 Bacheca documenti — Elenco F.A.Q.
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In entrambi i casi, cliccando sul quesito di interesse € possibile visualizzarne il dettaglio.

|
4

I SIS - N .

Domanda
A chi mi rivolgo per ottenere assistenza?

Risposta

Per ottenere assistenza scrivere una mail a assi lombardia.it,

5t ricorda di indicare nel subject "PROVE D'ESAME™ & nel contenuto della mail, oltre al problema da

segnalare, |l numero di telefono e | nome della persona da contattare per ottenere eventuall
dettagli necessari per fornire I'assistenza richiesta.

Figura 14 F.A.Q.
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3.3 Bacheca Messagqi
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Figura 15 Menu: Esami IEFP — Bacheca Messaggi

In corrispondenza del menu ESAMI IEFP cliccare sulla voce Bacheca Messaggio.

Il sistema apre la pagina Bacheca Messaggi visualizzando il primo messaggio presente.

E possibile scorrere i messaggi di interesse cliccando sulle frecce nella barra di scorrimento per spostarsi da un

messaggio all’altro fino a quello desiderato.
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3.4 Scarica prove/ griglie esame
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Figura 16 Menu: Esami IEFP — Scarica prove / griglie esame

In corrispondenza del menu ESAMI IEFP cliccare sulla voce Scarica prove / griglie esame.

Con questa funzionalita & possibile effettuare il download dei test di ingresso, delle prove di esame e delle relative griglie

di correzione, secondo le tempistiche stabilite per lo svolgimento delle varie prove.
Il sistema apre la pagina di download delle prove / griglie esame con la funzione di ricerca documenti attivata.

E possibile ricercare un test di ingresso / prova / griglia di interesse, compilando almeno un campo di ricerca e cliccando

Qn’cerca
su

per attivare la funzione e visualizzare il risultato.

SCARICA PROVE/GRIGLIE DI ESAME

LEGENDA ADONI

§ = Permetiv & dewnined del docammets i prvea

= ParmaCio § Downdodd dedla pasiwir & 08 QOCUmetsd 0N prova

T - Permecto 9 dowaloas doila grigha di correzicne
- wword deliy grgita di correniooe
T mame v
e gy n V.
ROFFERTA w TPUOGIAFROVA  AZIONI
RoemuA Doy MO TEOLOTA (SANE
™ 3 DEMO ESAMI IEFP Inglese Prova dezame findle  Inglese '
Figura 17 Bacheca documenti — Prove /griglie ricercate
) _ E nascondi ) o
In alternativa cliccando su il sistema mostra I'elenco completo dei test di ingresso, delle prove e delle

griglie di esame presenti a sistema.
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SCARICA PROVE/GRIGLIE DI ESAME

LEGENDA AZIOM
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Figura 18 Bacheca documenti — Elenco Prove/Griglie: Prove di esame
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LEGENDA A2MI
B = Parawtte £ fomvkind ded Gooumerto O (s
o Parmrwtin ¥ Dowetond onds pa wil 3 dacuanern (0 pro-s
T = Pwvrwits £ dwvrbond dede grigha 1 commsww
T« Hermwtse # Dosrdons swle parroed delle g ighs it corresons
- R
AL LFFEKTA %ﬂm RO TIPOSCGM K3ANME TIPONOGH PIINA ADOW
" n 1" 1ot ingreau Tt i g : ' EF
155 025 1w Test fngroann Tost W ingresio MAteaThca ter vl ' ; alr i

Figura 19 Bacheca documenti — Elenco Prove/Griglie: Test di ingresso

Il sistema mostra I'elenco completo di tutti i test di ingresso, delle prove d’esame che devono essere sostenute per tutti i
corsi erogati dall’ente che ha effettuato I'accesso.

La visibilita dei test/prove e delle relative griglie dipende dal calendario delle prove e dalle tempistiche definite dai

funzionari regionali preposti.

All'interno della colonna AZIONI sono presenti le icone relative alle azioni disponibili:

L

. : per effettuare il downolad della prova. Fino a che I'icona non é presente non sara possibile scaricare la

prova;

. “ : per effettuare il download della password per aprire il documento della prova scaricata. Fino a che l'icona

non € presente non sara possibile visualizzare la password;

T
. ‘ : per effettuare il dovnolad della griglia di correzione della prova. Fino a che l'icona non & presente non

sara possibile scaricare la grigia;

. ©: per effettuare il download della password per aprire la griglia di correzione della prova scaricata. Fino a

che l'icona non € presente non sara possibile visualizzare la password.
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Download e apertura del test di ingresso / prova d’esame

3.4.1

Dalla pagina di elenco del test d’ingresso / prove d’esame cliccare in corrispondenza dell'icona 4

per scaricare e
salvare sul proprio pc il test e/o la prova d’esame desiderata.

SCARICA PROVE/GRIGUIE DI ESAME

LEGENDA AZIOM
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Figura 20 Download prova d’esame
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Figura 21 Download test d’ingresso

Un messaggio pop up chiedera all’'utente conferma dell’operazione.

7

Messaggio dalla pagina Web g

\ . v 2 » -
| Sicuro di voler scaricare il documento di prova?

ic

| ok ||| Ancnula |

Figura 22 Conferma operazione

Cliccare su OK per procedere al download e salvare sul proprio pc il file della prova.
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Al momento opportuno sara disponibile 'icona relativa alla visualizzazione della password per decriptare il documento
del test d’ingresso / prova di esame scaricata.

SCARICA PROVE/GRIGLIE DI ESAME
LEGENDA AZIOH
§ = Pemetne i dosenl it el (ocunwato 8 prove
F T o | bt el o prova
T = sormetes 1] domsload della grigtls & cormoone
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Figura 23 Download password prove d’esame

SCARICA PROVE/GRIGLIE Df ESAME

LEGEND ADCNI
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Figura 24 Download password test d’ingresso

Cliccare in corrispondenza dell'icona L?J per visualizzare la password per decriptare la prova d’esame scaricata.

Un messaggio pop up chiedera all’'utente conferma dell’operazione.

Yeessagic dola oaioe W

@ Sicuro di voler scaricare la password del documento di prova?

Figura 25 Conferma operazione

Cliccare su OK per visualizzare la password.
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Figura 26 Visualizza password
Dal proprio pc aprire il file della prova di esame scaricata
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Figura 27 Visualizza password

Un messaggio pop-up richiedera l'inserimento della password visualizzata. Inserire la password e cliccare su OK per

aprire il file.

A questo punto sara possibile visualizzare e stampare il testo della prova di esame da erogare.

3.4.2 Download e apertura della griglia di correzione della prova
d’esame

*Il

Dalla pagina di elenco delle prove d’esame cliccare in corrispondenza dell'icona per scaricare e salvare sul proprio

pc la griglia di correzione della prova d’esame desiderata.
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SCARICA PROVE/GRIGLIE DI ESAME

LEGENDA AZIOH
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Figura 28 Download griglia prova d’esame

SCARICA PROVE/GRIGLIE Df ESAME

LEGENDA ADICNI
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Figura 29 Download griglia test d’ingresso

Un messaggio pop up chiedera all’'utente conferma dell'operazione.

Messagg gio dalla paginaWeb

@ Sicuro di voler scaricare la Griglia di correzione?

Figura 30 Conferma operazione

Cliccare su OK per procedere al download e salvare sul proprio pc il file della griglia di correzione della prova.

Al momento opportuno sara disponibile I'icona relativa alla visualizzazione della password per decriptare il documento
della griglia di correzione della prova di esame scaricata.
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SCARICA PROVE/GRIGLIE DI ESAME

LEGEWDA AZION
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Figura 31 Download password prova d’esame
SCARICA PROVE/GRIGLIE Df ESAME
LEGENDA AZIONI
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Figura 32 Download password test d’ingresso

-3
_E

Cliccare in corrispondenza dell'icon per visualizzare la password per decriptare la griglia della prova d’esame

scaricata.

Un messaggio pop up chiedera all’'utente conferma dell’operazione.

S

@ Sicure di voler scaricare la password del la Griglia di correzione?

Figura 33 Conferma operazione

Cliccare su OK per visualizzare la password.
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Figura 34 Visualizza password

Dal proprio pc aprire il file della griglia di correzione della prova di esame scaricata.
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Figura 35 Visualizza password
Un messaggio pop-up richiedera I'inserimento della password visualizzata. Inserire la password e cliccare su OK per
aprire il file.

A questo punto sara possibile visualizzare e utilizzare la griglia di correzione della prova di esame da correggere.
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3.5 Storico prove/ griglie esame

wenu .
gl cperatiee STORICO PROVE/GRIGLIE DI CSAME
" (hl f patse & wr iy
LEGEMDA A
st Sandt
MUov GONENds § = Berwwets U goamiond det docanects i proes

« bprwwctn b 3 Oedia pan)

0 dol esoaverts M1 pever
v Acgebiorn doerendo

Lo ad St gigs O Conveine
Anse @l T = Berwwtto N Dowrdsad el punieied dela grigls O Coniviievw
A mdlaneits v
preialerts
Citforta farmathod / sanst2d \ v
- Esared lofp [N vl

Nt e & thcsarentt)

Bactwenlay S e | Vot

Sechocn mensaggl

oo Brancns
Ftorico pravergrighe
L lid

[A Nerun record @ vituslizsare Tifetoeare na ncercy

* Contingestanemo

Figura 36 Menu: Esami IEFP — Storico prove / griglie esame

In corrispondenza del menu ESAMI IEFP cliccare sulla voce Storico prove / griglie esame.

Il sistema apre la pagina di visualizzazione dello storico delle prove / griglie esame con la funzione di ricerca documenti
attivata.

Qﬁ cerca

E possibile ricercare una prova / griglia di interesse, compilando almeno un campo di ricerca e cliccando su
per attivare la funzione e visualizzare il risultato.

STORICO PROVE/GRIGLIE DI ESAME

LEGENDA ATIOMI
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Figura 37 Bacheca documenti — Storico prove /griglie ricercate
_ _ Enasmndi o Co .
In alternativa cliccando su il sistema mostra I'elenco completo delle prove e delle griglie di esame presenti
a sistema.
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STORICO PROVE/GRIGLIE DI ESAME

LEGEMDA AZIOHI
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Figura 38 Bacheca documenti — Elenco Storico Prove/Griglie

Il sistema mostra I'’elenco completo di tutte le prove d’esame sono state sostenute per tutti i corsi erogati dall’ente che ha
effettuato I'accesso.

Il sistema riporta, per ogni prova d’esame le indicazioni in merito alla data di inizio e data di fine del relativo anno
formativo.

All'interno della colonna AZIONI sono presenti le icone relative alle azioni disponibili, cliccare su

L

. : per effettuare il dovnolad della prova d’esame.

. “ : per effettuare il download della password per aprire il documento della prove d’esame.

°
et

: per effettuare il dovnolad della griglia di correzione della prova d’esame.

. ©: per effettuare il download della password per aprire la griglia di correzione della prova d’esame.

ATTENZIONE

Il funzionamento delle icone € identico a quanto illustrato nel capitolo precedente.
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4. Gestione prove d’esame

Al termine dello svolgimento delle prove (test d'ingresso d’esame e dopo aver effettuato il download e I'apertura del file
con le griglie di correzione delle prove, & necessario, riportare a sistema le correzioni effettuate e procedere con liter

necessario al rilascio della stampa dell’attestato.
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Figura 39 Menu: Offerta formativa servizi

Dal menu principale cliccare sulla voce “Offerta formativa/servizi” per accedere all'offerta formativa di interesse.

OFTERTE FORMATIVESSERVIZ!
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Figura 40 Accesso all’offerta formativa di interesse

Cliccare in corrispondenza dell’icona g per accedere all’elenco dei corsi appartenenti all’'offerta formativa selezionata..
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I ELENCO CORSI DELL'OFFERTA FORMATIVA “DDIF TRIENNALI E QUADRIENNALI® |
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Figura 41 Elenco corsi dell’offerta formativa
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LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.

4.1 Compilazione delle griglie di valutazione del test

di ingresso

)
Per compilare le griglie di valutazione del test d’ingresso & necessario cliccare sull'icona , in corrispondenza del

corso di interesse.
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Figura 42 Elenco corsi dell’offerta formativa

Il sistema apre la sezionededicata all'Elenco test in ingresso.
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Figura 43 Elenco test in ingresso

Qui e possibile visualizzare I'elenco dei test di ingresso del corso selezionato.

In corrispondenza test da correggere cliccare sull’icona ﬁ per accedere all’Elenco iscritti al test.
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Figura 44 Elenco iscritti al test

Qui & possibile visualizzare I'elenco degli studenti ammessi alla prova.

ATTENZIONE

Se gli studenti non risultano ammessi al test non sara possibile visualizzarli nell’elenco.

Cliccando sullicona @ il sistema apre la Griglia di Valutazione della prova selezionata da valorizzare.
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Figura 45 Griglia valutazione

Compilare la griglia indicando se lo Stato del’esame & Sostenuto o Non sostenuto e riportare nella griglia la correzione
le risposte date.
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ATTENZIONE

L’inserimento delle risposte date nelle eventuali box di testo presenti & facoltativo, & sempre obbligatorio riportare I'esito
della risposta (ad esempio vedi riquadro A in figura 39).

Al termine e durante I'inserimento delle risposte & possibile indicare lo Stato della Valutazione scegliendolo tra:
e Completa da selezionare nel momento in cui sono state riportate tutte le risposte;

e Bozza da selezionare per lasciare la compilazione della griglia in bozza e riprenderla in un secondo momento.

Qualsiasi sia la selezione fatta € necessario cliccare su CONTINUA per salvare i dati inseriti e tornare all’elenco degli
studenti.

ATTENZIONE
Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti gli studenti presenti in elenco.

Dall’elenco degli studenti iscritti alla prova cliccando su £+ & possibile visualizzare il riepilogo della Griglia Valutazione
dell’alunno.
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Figura 46 Riepilogo Griglia valutazione

Cliccando sull'icona é il sistema genera il file pdf della griglia di valutazione da salvare sul proprio pc ed

eventualmente stampare.

ATTENZIONE

E necessario ripetere le operazioni sopra descritte per tutti gli alunni presenti nell’elenco degli iscritti.
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4.2 Compilazione delle griglie di valutazione della
prova finale e della prova suppletiva

F)

Per compilare le griglie di valutazione delle prove di esame € necessario cliccare sull'icona , in corrispondenza del

corso di interesse.
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Figura 47 Elenco corsi dell’offerta formativa
Il sistema apre la sezionededicata all’Elenco degli esami finali.
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Figura 48 Elenco esami finali

Qui & possibile visualizzare I'elenco delle prove sostenute per la sessione di esami del corso selezionato.

In corrispondenza della prova da correggere cliccare sull'icona ﬁ per accedere all’Elenco iscritti alla prova.
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Figura 49 Elenco iscritti alla prova

Qui e possibile visualizzare I'elenco degli studenti ammessi alla prova d’esame.

ATTENZIONE

Se gli studenti non risultano ammessi alla prova non sara possibile visualizzarli nell’elenco.

Cliccando sull'icona @ il sistema apre la Griglia di Valutazione della prova selezionata da valorizzare.
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Figura 50 Griglia valutazione
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Compilare la griglia indicando se lo Stato del’esame € Sostenuto o Non sostenuto e riportare nella griglia la correzione

le risposte date.

ATTENZIONE

L’inserimento delle risposte date nelle eventuali box di testo presenti & facoltativo, & sempre obbligatorio riportare I'esito
della risposta (ad esempio vedi riquadro A in figura 39).

Al termine e durante l'inserimento delle risposte €& possibile indicare lo Stato della Valutazione scegliendolo tra:

e Completa da selezionare nel momento in cui sono state riportate tutte le risposte;

e Bozza da selezionare per lasciare la compilazione della griglia in bozza e riprenderla in un secondo momento.

Qualsiasi sia la selezione fatta & necessario cliccare su CONTINUA per salvare i dati inseriti e tornare all’elenco degli

studenti.

ATTENZIONE

Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti gli studenti presenti in elenco.

Dall’elenco degli studenti iscritti alla prova cliccando su E e possibile visualizzare il riepilogo della Griglia Valutazione

dell’alunno.
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Figura 51 Riepilogo Griglia valutazione
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Dall’elenco degli studenti iscritti alla prova cliccando su —a si accede alla sezione di Riepilogo punteggio dell’alunno.
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Figura 52 Riepilogo Punteggio

Cliccando sullicona j si accede al dettaglio del punteggio dell'alunno.
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Figura 53 Dettaglio Punteggio

In questa sezione il sistema riporta i punteggio delle prove sostenute dall’alunno che ha sostenuto gli esami.

| punteggi delle prove centralizzate saranno riportati in automatico in base a quanto valorizzato nelle griglie di correzione.

Sara necessario riportare i punteggi delle altre prove sostenute.

Cliccando su CONTINUA il sistema salva quanto inserito e riporta all’elenco degli iscritti.

Cliccando sull'icona é il sistema genera il file pdf della griglia di valutazione da salvare sul proprio pc ed

eventualmente stampare.

ATTENZIONE

E necessario ripetere le operazioni sopra descritte per tutti gli alunni presenti nell’elenco degli iscritti.
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La procedura di compilazione delle griglie di correzione per le prove suppletive € identica a quella descritta per gli Esami
finali con una sola differenza. Per accedere alla griglie di correzione delle prove suppletive & necessario cliccare I'icona
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Figura 54 Elenco corsi dell’offerta formativa:
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4.3 Altre funzione della gestione prove d’esame

Dall’Elenco dei corsi dell'offerta formativa & possibile accedere alle altre funzioni dedicate alla gestione delle prove di

esame.
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Figura 55 Altre funzioni

4.3.1 Stato degli esami finali dei candidati

Cliccando sull'icona si accede alla sezione dedicata alla sezione Stato esami finali, in cui & possibile visualizzare

I'elenco degli esami finali allineato con la correzione delle griglie a sistema.
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Figura 56 Stato esami finali: Nessuna prova corretta

Inizialmente la sezione mostrera lo stato delle prove come non sostenuta (marcata dal pallino rosso) per tutti gli studenti.
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La sezione viene aggiornata in automatico in funzione della compilazione a sistema delle griglie di correzione delle

prove.
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Figura 57 Stato esami finali: Prova Italiano corretta
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Il sistema riporta solo se sa prova € stata valorizzata come sostenuta (pallino verde) o non sostenuta (pallino rosso),
indipendentemente dall’esito del superamento della prova.

Qualora l'alunno non abbia sostenuto la prova per giustificato motivo, sara possibile richiedere la prova suppletiva
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Figura 58 Stato esami finali
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. Sara possibile revocare la richiesta cliccando su
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4.3.2 Stampa tabellone
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Figura 59 Stampa Tabellone
Dall’elenco dei corsi dell'offerta formativa cliccando sull'icona e possibile salvare sul proprio pc il Tabellone degli

esami da stampare.

4.3.3 Dettaglio valutazione

I ELENCO CORSI DELL'OFFERTA FORMATIVA “DDIF TRIENNALI E QUADRIENNALI® |

LEGENOA AZIH0
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E] « Gestione elenco preve suppiative
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Figura 60 Dettaglio valutazione
Dall’elenco dei corsi dell'offerta formativa cliccando sull'icona e possibile visualizzare il Tabellone di prova.
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4.4 Compilazione degli esiti delle correzioni

Dall’elenco dei corsi associati all'offerta formativa, in corrispondenza del corso di interesse, cliccare su j
accedere alla Gestione annualita del corso.

per

UFFEIIE EQMa IR STV b ELENC0 0N b ANNUALITA
GESTIONE ANNUALITA CORSO: 38311 - PT_DEMO_DDIF_TRIENNALI

1 Guetts weaioos & possliie sccuduwe Al armuaiith del cono per efletiuare e opeazion! di anmio ¢ Glesara
La chiuuea di ananmalith satthve stoneticammts [amuadth wcomaba.

LEGENDA ATYN

€2 - rwrette Maserimento di nuodd aitedt @ & viualizzazions dogll i) i borkt

« Viscailzza | catzaghi Oul a0

= Fchiasta al convissions desane

= Elimiea § corso

= Purrite Of ofTottusre Lo comunmicazions @ lpednd 3 avviareain avlare N censo
= EMfettua 1 comunicazione ¢l avwio

= Porriwite La rOSNca del Comndario e LOMerta formatiea 1o preeeds

= Dhiosura @ riaccio atrestat!

L OwmEN

* MocHica del totade ore dellannuaity

= Perrette [rserimento detle wdormaziont richieste s Ratig

] ANNUALITA DATA AVWIO DATA STATO AZIOW
ANNUALITA CONCLUSIONE

i 1* annuststa 26/11/200% 2910212016 Concluso 2/

. W

’
3815 2° Wnusits 26/11/2015 29002/ 2016 Coocluso %/ u a2
4 J

1if 2o

Figura 61 Gestione annualita corso

Jaan 3" annualiza 261070005 1970252016 Avdato

In corrispondenza della terza annualita cliccare su g per accedere alla sezione dedicata alla Commissione d’esame.

OITINTE POMMATEIEEIVE) ) TLENCO CORE b AMUAITA b ESAW
COMMISSIONI D'ESAME - CORSO: 38318

Elenco delle conmbisiont desane
LEGENOA AZIOHI
/= wocfcarviusiicoa b #chiesta di Commissioon Tesame
B = Bliming a Fchiesta di Commriyione desme
9 = Gewthone esane
A = Crnors & riancio attestatt allked dfonet

B - Chiuns o riascio atrestan) altr atfesd (Moo Meos, Diselll 0 Men Ameee)

W ricNeita
10 COMMSSIONE DATA BI2IO0 ESAMI DATA FINE ESAM CERTIFICAZIONE RILASCIATA STATO TIPOLOGIA  AZIONI
Prova

Nominato desane g 9 F1

finwls

15% 2300 706 230812016 Quatitica Il Livelio

Figura 62 Commissione d’esame

Cliccare l'icona g per accedere al modulo di richiesta di commissione di esame per completare l'inserimento dei dati
di idoneita/non idoneita e generare il verbale.

Sezione “A) ESAMI”, in questa sezione di sola lettura, € possibile visualizzare i dati riassuntivi della prova di esame.
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RICHIESTA DI COMMISSIONE DESAME N. 156 CORSO 1D 38370 - MODIFICA GESTIONE ESAME

1D commissione 156
Certificazione rilasciats ;hnlhdllll.hﬂolﬂ

l;m

Colloguio

Tipo di prove di vaiutazione finale P it

I~ Preva pratica o simulazione
Annotazion| Hessuna snnotazione
Soggetto responsabile dells nomina REGONE LOMBARDIA - 0.0, ISTRUZIONE, FORMAZIONE £ LAVORO

Figura 63 Esame

Premere il tasto “CONTINUA” per passare alla sezione successiva.

Sezione “B) ALLIEVI".

RICHIESTA DI COMMISSIONE D'ESAME N. 156 CORSO ID 38370 - VISUALIZZA GESTIONE ESAME

=mm_|—_—

o dogd wllond baceisei
mwtzummwm:(/|wnwvuouthwmumml.

Figura 64 Allievi

&

In questa sezione & proposto I'elenco degli allievi iscritti alla prova. Cliccare sull'icona per accedere alla maschera

di dettaglio dell'alievo.

Allieva BRA
Comune & nescita * 7 — | §
I52at comune di nascita I —
Documents di identita * | EOEEE
Ammeszo all esame * v
Lallieves ha sospese L corso di stud!? e
E3i20 esame
Idonoo
SRR RENie 5 S M et 1 m“:‘(‘:ﬂﬂmwm ompeleniza

* Dath ebbigaen

Figura 65 Allievi
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Valorizzare ’Esito Esame selezionando una delle voci proposte in funzione dell’esito delle prove sostenute.

Al termine cliccare su CONFERMA per salvare i dati e tornare alla sezione precedente.

ATTENZIONE
Le operazione sopra descritte per valorizzare I'esito dell’esame sono da ripetere per tutti gli studenti presenti in elenco.

Al termina cliccare su CONTINUA per passare alla sezione successiva.

Sezione “C) COMMISSARI”.

CEFERTE FIMNATIVRLSERILD P CUDHCQ CORY & AMMUALITA » CIAW ¢ GESTIONE ESAME
RICHIESTA DI COMMISSIONE D'ESAME N, 156 CORSO ID 38370 « VISUALIZZA GESTIONE ESAME

A) Tsae 0y AL If)(L'wwl\S.\Rl Im NGTE Fl FIBNATARD
1) DOMAMLIAD 0] URLoas 1) COmP LRI
Commibssiane Cemame

BT SIIRITERCAND N ey
2 [l wowg LU TR ATIONI
120 Mo M Presidente rd
a7 Al PaS Commissario interno 7 8
188 Pras " Commissario intesno /7 B8
187 Al PAS Commissario inteenc 7 0

CONTINUA

Figura 66 Commissari

In questa sezione é riproposto I'elenco dei commissari. Prendere visione dei dati riportati.

In caso di variazioni cliccando su:
. Inserisci commissario interno possibile aggiungere un nuovo commissario;

. f modificare i dati di un commissari presente;

. ﬁ eliminare dall’elenco un commissario.

Al termine cliccare sul tasto “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

Sezione “D) NOTE”.
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RICHIESTA DI COMMISSIONE D'ESAME N. 156 CORSO ID 38370 - MODIFICA GESTIONE ESAME

~
v

Eventuall note ad osservezion|

Figura 67 Note

In questa sezione & possibile inserire delle eventuali note ed osservazione che verranno riportate nel verbale generato
dal sistema.

Cliccare sul tasto “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

Sezione “E) FIRMATARIO”.

RICHIESTA DI COMMISSIONE D'ESAME N. 156 CORSO ID 38370 - VISUALIZZA GESTIONE ESAME

T | e | R S« roxsrie

NiCae | 20R3CT 3 ParThoe da quelll Coflnin e proprie proflo Came rapp wisoo gl SORgatl con pocers & Mma
* Por Inserino un nuovo soggecto. sokezionaro ISR IRRURNEESIRINETI. . Per madicane T SoRpecto, sliminaee il Seggetto g prowonta 1amite rcors B ¢ procedoro a1 suors iresrimento.

—

Figura 68 Firmatario

In questa sezione & necessario indicare il soggetto con potere di firma.

Cliccare su "Inserisci un nuovo soggetto” _ per inserire un nuovo soggetto.

Il sistema aprira la maschera di selezione del soggetto abilitato firmare.

Fer effettuare la ricerca compilare uno dei campi I

‘ traerire | dat) nell apposita finestra. € possibile indicars, come firmatario, lqughrmw.iudwmmbﬂ.EwthMnr‘mm

Tirmatario.
O e [ s | e— T o

anr A A

Figura 69 Ricerca soggetto
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Cliccando sul codice fiscale del soggetto il sistema aprira la maschera dei dati anagrafici del soggetto (cognome, nome,
residenza, ecc.), compilare i dati richiesti e cliccare su “CONFERMA” per inserire il nuovo soggetto.

Dopo aver inserito il firmatario dell’'operazione cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione

successiva.

Sezione “F) DOWNLOAD?”. In questa sezione vi & I'elenco dei documenti da scaricare, compilare e ricaricare nella

sezione successiva.

CETERTE FOMMATIVECRRIS! b CLINGD K083 P ANNUALIZA ¥ Sy ¢ GESTIONE ESAME
RICHIESTA DI COMMISSIONE DESAME N. 156 CORSO ID 38370 - VISUALIZZA GESTIONE ESAME

A) thane B ALLEW £ COMmMLLAR 1) ity ) FRMATANG
I F) DOWNLOAD I',M\A'AU M| COMFPRMA

DLSCRIDONL. WOTE

Vertale DMsponitile quando ¢ In bozza

CONTINUA

Figura 70 Download

Cliccando sullicona '@ e possibile effettuare il download del Verbale.

Dopo averlo scaricato cliccare su “CONTINUA” per passare alla sezione successiva.

Sezione “G) UPLOAD”. In questa sezione deve essere caricata la documentazione richiesta.

QEFERTE FORMATIEFSERUL) ¥ L5000 CORIL ¥ ANMGALITA ¥ 1AM b GESTIONE ESAME
RICHIESTA DI COMMISSIONE D'ESAME N. 156 CORSO ID 38370 - VISUALIZZA GESTIONE ESAME

A} T LRTE o ) COME=SAN I8y NOTE £} FRAWCTANO
] S0vNLORD Il.‘, UPLOAD I| TEWFTINA
D DOCUNENTD DESCRTXNE, NOWEFUE DATA MOTOCOLLO L ROTOCOULD AZIONI

CONTINUA

Figura 71 Upload

Cliccare su “Carica documento”, evidenziato nella precedente figura, per aprire la maschera di Upload documenti.
Selezionare quindi il tipo di documento, scegliere dal pc (tramite il comando “Sfoglia”) il file da caricare ed infine cliccare
su “CONFERMA” per caricare il file.
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UPLOAD DOCUMENTO

Tipo documento *

Vorbale
Verbale esami finall icare documenti con dimensione superiore si 3 M8
Verbale dalla riunione praliminare :

erbale de unione { Sfogtia...
Attestazione ai requenza

CONFERMA | | ANNULLA |

Figura 72 Upload documenti

Caricare la documentazione necessarie e cliccare su “CONTINUA” per passare alla sezione successiva.

Sezione “H) CONFERMA”.

GETERTE (TAMATTRSZEERYIL » CLENEC CIAd & AsALILA P T @ GESTIONE ESANE
RICHIESTA DI COMMISSIONE D'ESAME N, 156 CORSO 1D 38370 « MODIFICA GESTIONE ESAME

Al s 0| atew €] COMMITIAN o) Mot 1) FRMATAG
1) ST LA (1) LAl I Hy CONFEIMA I
CONferma * ATTENDIONE: DUPG LA COSFTRWA | SATI MOM TARANMD AT MUOF LAl |

Nee he ancora ultimats la compilazions. Confermers § dati in un seconds tempo.
* Mo terminato |a compilazione e verificato la correttezza det dati. Confermo la richiesta.

Figura 73 Conferma

In questa sezione e possibile selezionare:

® “Non ho ancora ultimato la compilazione. Confermero i dati in un secondo tempo” per salvare il modulo in
bozza (ed accedere nuovamente al modulo per modificare i dati inseriti o per caricare in un secondo momento

gli allegati);

® “Ho terminato la compilazione e verificato la correttezza dei dati. Confermo la richiesta” per concludere

ed inviare il modulo.

Selezionare “Ho terminato la compilazione e verificato la correttezza dei dati. Confermo la richiesta” per

completare I'operazione.

ATTENZIONE

Con la conferma dell'operazione non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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4.5 Richiesta degli attestati

Una volta compilato il modulo con gli esiti degli esami & possibile presentare la richiesta di stampa degli attestati
d’esame.

Dall’elenco dei corsi associati all'offerta formativa, in corrispondenza del corso di interesse, cliccare su j per
accedere alla Gestione annualita del corso.

WIE £ COEMUL) b EENCO LOKL b ANNUALTTA
GESTIONE ANNUALITA CORSO: 38311 - PT_DEMWO_DDIF_TRIENNALI

1 Quecta wezicoe & possiie sccedere b armueiith del cono per ofletiuare s operazion! di anio @ hilasara.
La chiuura di anianmalith stthvs sutomaticammts [amundth wcomaba.

LEGENDA ATIONI

m = Perrnette asacimemo di nuod 3l @ b visualizzazions cogll ailies] g Borkt

= Viscailzza | cuttagtl 0wl cacso

= Fchiasta ! convnissions desane

= Elmiea § corso

= PR ite Ol ofTOttuir e La Comunicazions A lngewnd Ml avviarensin avwlare N corso
= EMfethua 1 commnicazions ¢l avwio

= Porrtwite LA rOSca el Camnedario e LMot formatie |0 prvvede

= Ohbusera @ riaccio atvestat]

L OwimEN

* MocHica del totade ore dell annuaity

= Perrrette rserimento defle wdormaziont richieste s Ratieg

o ANNUALITA DATA AVIO DATA STATO AZIOW

ANNUALITA CONCLUSIONE

i 1" annusita 26/11/200% 29102/ 2016 Concluso 2/ @ g7
385 2° annualits 26/11/2015 2910212016 Coocluso % s a2
I|I0G 3" annualita 26014772015 29702/ 2014 Avdato L 54 Z M| J

Figura 74 Gestione annualita corso

In corrispondenza della terza annualita cliccare su g per accedere alla sezione dedicata alla Commissione d’esame.

OITINTE TOMMATNETIEUVE] ) TLENCO COREL b AU ITA 0 ESAM
COMMISSIONI D'ESAME - CORSO: 38318

Sienco delle commbisiont desane
LEGERDA AZIOHI
/= moctcarviusitcoa B Schiesta gl Commissioon Josame
] = Biming b achiesta di Commrivione e
9 - Gesthone esamm0
= Crinors @ ritacn attestatt allbev ddoned

5 * Chusra o riascio atcestan) altr! alhest [Non onsl, Diaaill 0 Mon Anveodesl)

v rioeita
10 COMWSSIONE DATA WI2I0 ESAM DATA FINE ESaml CERTIFICAZIONE RILASCIATA STATO TIPOLOGA  AZION
sane
Prova
139 2302/ 7016 23022016 Quatifica Il Livelio Nominato desane 2 B F1
finwie

Figura 75 Commissione d’esame

Cliccare l'icona per accedere al modulo di richiesta di chiusura e rilascio degli attestati suddiviso in sezioni.

Sezione “A) DATI DEL CORSO?”, in questa sezione di sola lettura, & possibile visualizzare i dati riassuntivi Corso.
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38316 - PT_DEMO_DDIF_TRIENNALI

I A) BATI DEL CONS0

i Percorso

I snnustite

Tisolo del percarss *

Tipologis *

Figure normate &/o abiitanti in uscita
Cortificaztone riasclata

Durata periodo formativo
Comgitare 20% ned two @ ppprendstato)

Anetl
Ore

38316

3
PT_DEMO_DDIF_TRIENNALI
DOIF Triennati (2011-2013)
Neszuna

Quatifica Il Livelie

3 ]

Figura 76 Dati del corso

Premere il tasto “CONTINUA” per passare alla sezione successiva.

Sezione “B) CONTENUTI DEL CORSO”.

N msx » s

'PERCORSO: 38316 - PT_DENO_DDIF_TRIENNALI

e e

Contenut! del corso *

Dedattica dedicata all acqusstzione delle
competercze o base + 1
Dicdattica dedicata all}

R |

O 0 - figura trasversale a pil settori

1 01 - coltivazioni agricole @ produzione di prodott! animali, caccia

[ 91.1 - colttvazione di colture agricole non permanentt

|1 91.13 - coltivazions di cetagyl « melonl, radici @ tubert

|| 01,19 - fiericoltura e coltivazione di altre colture non permanenti

|1 01.29 - celtivazione @ altre colture permanent!

1 10 - industrie alsmentar:

] 10.7 - produxione & prodotti da forno e farinacel

[ 10,85 - produzione & past! « platt] preparati

1] 13,2.00 - tessitura

1 14 - confezione @i articols di abbighamento, confezione di articoli i pelle & pelliccia
1 14.1 . confexione o articoli i abbighamento, escluzo abbigitaments in pelliccia

[ 16 - industria et legno @ del prodotts in legna e sughers {esclusi | mobili)

{1 18.2 - fabbricazione di predotts in legno, sughero, paglia e @

[ 16,23 - fabbricazione @ altri prodotts di carpenteris in legne » Talegnameris per I"edilizia
= 16.23.10 faboricazione o porte e finestre n legno escluse pore blindate)

1 7.2.2.9 - altrt operai addetti a macchinari per ta fabbricazione & prodotti derivati dalla chimica e lavoraziont a#fini
[ 7.2.4,0- cperat addetti & macehinart in lmpianti per 4 i sarie di mobiti & & articols in legno

| 2.2.7.1 - assemlator in secle df part di macchine

1 7.3.2- operai addetti a macchinari fissi per I'industria alimentare

1 7.3.2.5 - conduttort di macehinar per & produzione df pasticceria e prodett! da forne

—

scquisizione delie
competente tecnico-professionall e trasversall |

Figura 77 Contenuti del corso

Rev. 01 — Manuale GeFO: “Esami IEFP”
Pagina 45



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A. Classificazione: pubblico

Compilare la sezione inserendo le informazioni richieste al termine cliccare su CONTINUA per passare alla sezione

successiva.

Sezione “C) ATTESTATI".

PERCORSO: 38316 - PT_DEMO_DDIF_TRIENNALI

R (e |

Fleneo degil abiered merittl,
| UTILIZZARE LA FUNZIOKE ATTESTATO (/) por Warive | Gl cho varramo Stangat] wirattestito

Figura 78 Attestati

&

In questa sezione & proposto I'elenco degli allievi idonei e di cui si vuole richiedere I'attestato. Cliccare sull'icona
per accedere al modulo dell’alievo da compilare.

Sezione “A) PRESENZE”.

PERCORSO: 38316 - PT_DEMO_DOIF_TRIENNALI

Allseva re

Comune di nascits | ANy 1
Istat comune df nascita =]

Cradit! formativi i

Cre .

W'ma»lmwmm [:]

Data scrutinio/rilascio attestato * :p

(sttmrzionw (s data indicata vered visslizzats come cata di rilncin swil'attevtats)

Esito esame gﬁ"""

Punteggia consegiita {In cantesemi) 87

Figura 79 Presenze

Compilare la sezione inserendo le informazioni richieste .

Al termine cliccare su CONTINUA per salvare i dati e passare alla sezione successiva.
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Sezione “B) COMPETENZE”.

PERCORSO: 38376 - PT_DEMO_DOKF _TRIENNALL
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Figura 80 Competenze

In questa sezione vengono elencate le competenze acquisite durante il corso, prendere visione dei dati riportati e

cliccare sul tasto “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

Sezione “C) COMPETENZE TECNICHE”.

PERCORSO: 38316 - PT_DEMO_DOW _TRIENNALI

Altre competerze
Compilaww s5de el Cast in cul mun deno sLate dfhite te corgelsus

Figura 81 Competenze tecniche

In questa sezione vengono riportate le competenze tecniche acquisite. Nel caso in cui non si visualizzassero € possibile

digitale nella box note .

Cliccare sul tasto “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

Sezione “D) FIRMATARIO”.
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PERCORSO: 38316 - PT_DEMO_DOIF_TRIENNALI

e e plu sinificatve attheita & Altermane |brechiv, stage, 0cC. | Cha Saranno staspati sl ATUestato.

Figura 82 Firmatario

In questa sezione é possibile inserire le inserire le informazioni dell’eventuale tirocinio svolto dall’allievo.

Cliccare su : _ per importare le attivita dal calendario presente a sistema e associato

all'alunno. In alternativa cliccare su _ per aprire la maschera di dettagliodell'attivita da compilare.

* Datt chbligyiont

Compilare la maschera e cliccare su “CONFERMA” per salvare i dati e tornare alla sezione.

Al termine cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione successiva.

Sezione “E) ALTRE ESPERIENZE PRATICHE”. In questa sezione vi € I'elenco dei documenti da scaricare, compilare e
ricaricare nella sezione successiva.
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Figura 83 Altre esperienze pratiche
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In questa sezione & possibile inserire informazioni in merito ad altre esperienze maturate dall’alunno cliccando su

Inserisci attivita compilando la maschera che il sistema apre.

Modatita
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Figura 84 Inserisci attivita

Al termine cliccare su “CONTINUA” per passare alla sezione successiva.

Sezione “F) ANNOTAZIONI INTEGRATIVE”..

CETEATE MOSMATIVI/SARAN # CLESC COME § AREALITA § L5AI b CHAIAA * ATTESTATO
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Figura 85 Annotazioni integrative

In questa sezione & possibile inserire nella box di testo le eventuali annotazioni integrative.

Al termine cliccare su “CONTINUA” per passare alla sezione successiva.
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Sezione “G) ANTEPRIMA ATTESTATO”.
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Visualizza antepeima stestato
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Figura 86 Anteprima attestato

In questa sezione & possibile salvare sul proprio pc e visualizzare I'anteprima della bozza dell’attestato cliccando su:

Visualizza anteprima attestato

Al termine cliccare su “CONTINUA” per passare alla sezione successiva.

Sezione “H) RICHIESTA AUTORIZZAZIONE ALLA STAMPA”.
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ATTENZIONE: Prima di proceders al rilascio dell'attestate verificarne la corretta compliazione
Una volta confermato 1l rilascie, verra attribuito all'attestato un codice univoco @ | dati non saranno pid modificabill

- Bozza (non ho terminato la compilazione del datl)
8 Chiedo auterizzazions al rilascie

Figura 87 Conferma

In questa sezione & possibile selezionare:

® “Bozza (non ho terminato la compilazione dei dati)” per salvare il modulo in bozza (ed accedere

nuovamente al modulo per modificare i dati inseriti);

® “Chiedo autorizzazione al rilascio” per concludere ed inviare la richiesta.

Selezionare “Chiedo autorizzazione al rilascio” per completare I'operazione.

ATTENZIONE

Con la conferma dell'operazione non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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