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AVVISO N. 57 
 
Ai docenti, alle famiglie, agli alunni  
Al personale ATA 
 
OGGETTO: Orario ricevimento dirigenza e vicepresidenza - Interventi di recupero flash, sportelli 
help  
 
ORARIO RICEVIMENTO 

Al fine di consentire lo svolgimento delle numerose incombenze, è necessario garantire al dirigente 
ed ai suoi collaboratori un tempo di lavoro privo di interruzioni per le attività che richiedono 
attenzione e concentrazione. Per tale motivo l’orario di ricevimento libero è stato fissato dalle 11:00 
alle 13:00 di tutti i giorni, e quello di ricevimento telefonico tramite il centralino alle 11:00 alle 12:00: 
vi preghiamo vivamente di rispettarlo. E’ possibile prendere appuntamento tramite l’ufficio personale 
mail e/o segnalare le problematiche a vicario@istitutomantegna.it oppure a 
dirigente@istitutomantegna.it.  
 
RECUPERI E SPORTELLI 
 
Si comunica che fino al 15 dicembre e dal 4 marzo al 18 maggio è possibile attivare le seguenti iniziative 
integrative volte al recupero delle lacune degli allievi. 
 
 Sportello didattico Help con docente della classe. Si attiva se ci sono almeno 4 alunni che lo 

richiedono al docente disponibile ed è svolto in orario extracurricolare. 

 

 Interventi didattici di recupero brevi (c.d. “flash”). moduli di 3 ore per 6/8 allievi, al primo 

verificarsi di importanti lacune, su proposta del docente disciplinare, svolti dal medesimo o da altro 

docente disponibile previa autorizzazione del DS o di un suo delegato. 

 

 Sportello didattico Help con docente dell’Istituto: alcuni docenti hanno dato la disponibilità a 

svolgere sportelli didattici anche con alunni diversi da quelli delle proprie classi, nelle discipline e 

secondo il calendario che si allega. Si precisa che devono essere distinti gli sportelli effettuati 

avvalendosi delle ore a disposizione degli insegnanti (indicati in verde con la lettera D), e quelli 

da effettuarsi con risorse aggiuntive (indicati in rosso con lettera P). Gli alunni possono 

rivolgersi agli sportelli P solo dopo essersi accertati che nessuno dei docenti degli 

sportelli D è libero per effettuare l’intervento richiesto nell’arco di 8 giorni dalla richiesta. 

Gli sportelli con insegnanti a disposizione possono essere svolti anche con un numero di alunni 

inferiori a tre se non lo si raggiunga, anche se è sempre preferibile un ripasso per più persone. 

  

E’ disponibile presso la reception e sul sito il modello per la richiesta e l’attivazione delle attività, che 
servirà anche per l’autorizzazione, la registrazione e la successiva eventuale liquidazione. 
 
Il modulo dovrà essere compilato dal docente che intende svolgere l’intervento, anche su iniziativa degli 
alunni interessati nel caso di richiesta di help con docente della classe, e firmato dagli alunni (che lo 
richiedono o che sono invitati a frequentarlo dal docente). 
 
L’help con il docente della classe sarà calendarizzato concordemente con gli allievi ed il relativo modulo 
dovrà essere presentato in vicepresidenza per l’autorizzazione del D. S. con almeno 48 ore di anticipo. L’help 
d’Istituto prevede che gli alunni interessati contattino il docente che organizza con i medesimi l’attività. Il 
modulo rimane esposto nell’apposita bacheca con l’indicazione degli argomenti per consentire ad altri 
interessati di partecipare.  
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Il modulo per gli interventi “flash” dovrà essere compilato dal docente indicando attentamente le tematiche 
trattate e consegnato con almeno 7 giorni di anticipo, per permettere anche ad altri alunni interessati di 
aderire. A questo scopo il modulo resterà esposto nella apposita bacheca  collocata in corridoio e gli alunni 
interessati potranno aggiungere il proprio nome fino al numero di 12. L’insegnante ritirerà il modulo dalla 
bacheca il giorno di inizio dell’attività e concorderà con i collaboratori scolastici l’aula di svolgimento tra quelle 
libere.  

 
 
 

CALENDARIO DISPONIBILITA’ PER GLI SPORTELLI D’ISTITUTO  
 

DOCENTE MATERIA GIORNO DA A D/P 

LAMPERTI MATEMATICA MARTEDI' 13:00 15:00 D 

MAZZONI MATEMATICA MARTEDI' 13:00 15:00 D 

PADOVANI MATEMATICA VENERDI' 13:00 15:00 D 

PIZZAMIGLIO MATEMATICA LUNEDI' 13:00 15:00 D 

PRESTI MATEMATICA GIOVEDI' 13:00 15:00 D 

SENESTRARI MATEMATICA LUNEDI' 13:00 15:00 D 

ZOLA MATEMATICA MERCOLEDI' 13:00 15:00 D 

CAFFIERI INGLESE MARTEDI' 13:00 14:00 D 

MARCHETTI TEDESCO MARTEDI' 13:00 14:00 D 

VISCI DIR. ECONOMIA LUN-GIO E 
13:00-14:00 P 

  GEOG. TURISTICA VENERDI' 
 
Cordiali saluti. 
 

 
Il Dirigente scolastico 

Giovanni Rosa 
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